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Hausordnung der Einrichtung

Name der Einrichtung: Artki Kunstkita gGmbH
Demminer Str. 4

13059 Berlin
Gliederung:

1. Offnungs- und SchlieRzeiten

2. Aufnahme

3. Bekleidung

4. Elternvertreter

5. Bringen und Abholen / Aufsichtspflicht
6. Organisation

7. Krankheiten und Fehlzeiten der Kinder
8. Betreuungszeit / Kiindigung

9. Ordnung und Sauberkeit

10. Sicherheit / TurschlieRung

11. Unfall

12. Medikamente

13. Ruhephase

14. Wertsachen / Haftung

15. Veranderungen
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1. Offnungs- und SchlieRzeiten

Unsere Einrichtung ist Montag bis Freitag von 06:00 — 18:00 Uhr gedffnet.

Die Kita hat 25 Schlietage im Jahr ohne Notbetreuung. Beachten Sie hier die Aushange in

unserem Haus.

2. Aufnahme

Die Vorbereitung lhres Kindes auf den Aufenthalt bei uns beginnt mit einer stundenweisen

EingewOhnungszeit, an der eine konstante Person teilnehmen muss.

FUr den ersten Eingewdhnungsmonat wird eine Betreuungszeit von 4,5 oder 6 Stunden
festgelegt. Die Gestaltung dieser Zeit wird individuell zwischen Ihnen und der/dem Erzieher/in
abgesprochen und so verlangert, dass das Kind am Ende der Eingewohnungsphase (ca. 4
Wochen) die Zeit in der Einrichtung verbringen kann, die sie ab den Folgemonat tatsachlich

fur Ihr Kind bendtigen.

3. Bekleidung

Die Kinder sollen zweckmallig sowie der Witterung und Raumtemperatur angemessen

gekleidet in die Kita kommen.

Damit sich lhr Kind bei uns wohlfiihlen kann, benétigen wir einige Dinge flr einen

reibungslosen Tagesablauf:
- Einfach Decke, Schlafzeug, evtl. Kuscheltier zum Schlafen
- Wechselwasche, trittsichere Hausschuhe oder Sandalen, Gartenhose / Matschhose
- Regenbekleidung, Gummistiefel
- Einfaches Schuhwerk (Klettverschluss bevorzugt)
- Krippe: Nuckel bei Bedarf, Windeln, Pflegeutensilien
- Taschentucher

- Aktenordner mit 50 Klarsichthullen fur das Portfolio
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Bitte transportieren Sie die Wechselwdsche moglichst nicht in Plastiktiten. Um

Verwechslungen zu vermeiden empfiehlt es sich, die Kleidungsstuicke u. &. zu kennzeichnen.

4. Elternkomite

In unserer Kita gibt es ein Elternkomité. Mitglied kdnnen alle die werden, die Lust haben. Sie
nehmen unter anderem eine beratende Funktion wahr. Die Bildung, Zusammensetzung und

Aufgaben sind durch die Grundsatze des Berliner KitaG geregelt.

5. Bringen und Abholen / Aufsichtspflicht

Die Erziehungsberechtigten Gbergeben zu Beginn der Betreuungszeit die Kinder personlich
der/dem Erzieher/in und holen es nach Beendigung dieser wieder ab. Fur Kinder, die nicht

personlich Gbergeben werden, kdnnen wir nicht mit der Aufsichtspflicht garantieren.

Unsere Aufsichtspflicht beginnt mit der Ubernahme des Kindes und endet mit der Ubergabe

an die Erziehungsberechtigten.

Die Erziehungsberechtigten erklaren bei der Aufnahme des Kindes in die Einrichtung
schriftlich, wer auf3er lhnen noch zur Abholung des Kindes berechtigt ist. Die Vollmachten

konnen jederzeit schriftlich gedndert werden.

Es besteht keine Verpflichtung, die Kinder durch das Betreuungspersonal nach Hause zu

bringen.

Die Eltern sind verpflichtet, die Kinder nach der vereinbarten Betreuungszeit abzuholen bzw.

abholen zu lassen.

Die Bringe- und Abholzeiten der Kinder werden von dem pad. Fachpersonal téaglich

dokumentiert.

Das Uberziehen der vereinbarten Betreuungszeiten wird mit einem Betrag von 5,- € je
angefangene viertel Stunde berechnet. Ziel ist es, eine einheitliche Regelung zu schaffen, bei
der die Kosten einer Mehrbetreuung Berucksichtigung finden. Eine wiederholte Verspatung

bei der Abholung kann zur Abmahnung oder Kiindigung fuhren.
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Fir eine rechtssichere Gestaltung der Abholphase, mdchten wir Sie darauf hinweisen, dass
die vereinbarte Betreuungszeit nicht weiter ausgedehnt wird und Sie auch sich nicht langer als

notwendig in der Einrichtung aufhalten.

Gesprache sind auf ein notwendiges zu reduzieren, da die/der Erzieher/in fur weitere Kinder
die Aufsichtspflicht hat.

FUr umfangreiche Elterngesprache kénnen jederzeit Termine vereinbart werden.

6. Organisation

Kinder, die mit frihstlicken, sollen bis 08:00 Uhr anwesend sein. Wir wollen den Tag in Ruhe
mit einem gemeinsamen Fruhstuck beginnen. Kinder, die nicht mit frihsticken, werden bitte
erst um 08:30 Uhr gebracht.

Die Angebote in den Bereichen beginnen um 9:00 Uhr. Es sind dann auch alle Kinder
anwesend, die eine 6 — Stundenbetreuung haben. Ab dieser Zeit sollte keiner mehr die Gruppe
storen. Das gilt fur uns als Erzieher/innen und auch fur die Eltern. Da wir an der Einrichtung
nur eine begrenzte Anzahl an Parkplatzen zur Verfligung haben, werden die Eltern gebeten
auch entfernte Parkmoglichkeiten zu nutzen. Bitte beachten Sie die Vorschriften der

Strallenverkehrsordnung.

7. Krankheiten und Fehlzeiten der Kinder

Bei der Ubergabe der Kinder an die/den Erzieher/in sind eventuelle Auffalligkeiten und

Besonderheiten mitzuteilen. Bei auftretenden Veranderungen im Allgemeinzustand und

Verhalten des Kindes entscheidet die/der Leiter/in oder Erzieher/in, ob das Kind weiterhin in
der Einrichtung bleiben kann oder die Eltern informiert werden. In unklaren und
lebensbedrohlichen Situationen wird sofort der Notdienst verstandigt und anschlieRend die

Eltern informiert.

Bei allen auftretenden Krankheiten, die unter das Infektionsschutzgesetz fallen, missen die

Kinder einem Arzt vorgestellt werden. Eine Wiederaufnahme kann nur mit einer Bestatigung
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vom Arzt erfolgen. Das gilt auch fiur Fieber, Durchfalle, Erbrechen und Lause. Alle

ansteckenden Krankheiten sind in der Einrichtung meldepflichtig!
1. Kinder mit banalen Alltagserkrankungen:

Mit eher harmlosen Infekten sollten Kinder nicht in die Einrichtung, wenn sie im Alltag

beeintrachtigt sind und der Alltag sie Uberfordert

2. Welche Kinder gehoren nicht die in die Einrichtung:

Kinder mit ansteckenden Erkrankungen

- Ist ein Kind beim Betreten der Einrichtung offensichtlich krank, wird die Betreuung

abgelehnt

- Verschlechtert sich der Gesundheitszustand werden die Eltern umgehend infor-

miert und missen ihr Kind abholen
- Medikamente werden in der Einrichtung nicht verabreicht
3. Grundsatzlich gilt:

- Wenn das Kind krank erscheint, muss es abgeholt werden, auch ohne Anzeichen

von Fieber

- Die Abholung ist schnellstmoglich zu veranlassen (maximal eine Stunde)

Bei Fieber, erhdhter Temperatur, Erbrechen und/oder Durchfall muss lhr Kind mindestens 48

Stunden zu Hause behalten werden, bevor es wieder unsere Einrichtung besuchen darf.

Bitte melden Sie Ihr Kind bis 14:00 Uhr fir den Folgetag ab, wenn dieses die Einrichtung nicht

besuchen wird.

Es wird empfohlen, dass die Kinder wahrend eines Kita-Jahres einen Jahresurlaub von

mindestens 2 zusammenhangenden Wochen verbringen sollten.

8. Betreuungszeit / Kiindigung
In persénlicher Absprache werden lhre privaten Telefonnummern und die der Arbeitsstellen

in den Unterlagen notiert, damit Sie zu jeder Zeit erreichbar sind. Anderungen der
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Betreuungszeit fur den Folgemonat mussen bis zum 15. des laufenden Monats angezeigt
werden. Festgelegte Betreuungszeiten sind immer fur den gesamten Monat gultig.
Ausnahmen sind nur in Absprache mit der/dem Leiter/in mdoglich, z.B. bei
Trainingsmaflnahmen durch das Arbeitsamt oder bei unvorhersehbarer Arbeitsaufnahme. Der
Betreuungsvertrag kann beiderseitig ordentlich mit einer Frist von 4 Wochen zum Monatsende
gekindigt werden. Weitere Kundigungsgrundsatze konnen im Betreuungsvertrag

nachgelesen werden.

9. Ordnung und Sauberkeit

Wir méchten Sie bitten, auf die Kinder auRerhalb der Raumlichkeiten zu warten und sich nicht
wahrend des Tagesablaufes in den Zimmern aufzuhalten. Ausgenommen sind Elternteile,
deren Kinder in der Eingewdhnungsphase sind. Das Betreten der Gruppenzimmer, im
Bedarfsfall, bitte ohne StralRenschuhe.

In der Garderobe ist darauf zu achten, dass die Bekleidung des Kindes im dafir vorgesehenen

Bereich untergebracht ist.

Die Wechselwasche, Decke, Windeln und Feuchttiicher sind regelmafig zu kontrollieren.

Dazu gibt es auch bei Bedarf Hinweise durch die/den Erzieher/in.

In der Einrichtung und einschlieRlich des umfriedeten Auflengeléndes ist das Rauchen

verboten.

10. Sicherheit und TurschlieBung

Bitte achten Sie darauf, dass die Haustur und das Gartentor nach Betreten und Verlassen der
Einrichtung geschlossen sind. Bitte lassen Sie lhre Kinder nicht allein die Haustur und
Gartentore 6ffnen! Die Tldren der Garderoben missen geschlossen werden, wenn sich dort
weitere Kinder beim An- oder Ausziehen befinden. Bitte achten Sie darauf, dass Sie nur mit
Ihrem eigenen Kind die Einrichtung/das Gartengelande verlassen! Geben Sie diese
Information auch an die Personen weiter, die zur Abholung lhres Kindes beauftragt werden.
Die Kinder werden beim Abholen von der/dem Erzieher/in verabschiedet und damit der

abholenden Person ubergeben.
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11. Unfall

Die Kinder sind Uber die Unfallkasse Berlin unfallversichert. Bei den Kindern ist das Tragen
von Schmuck (Ketten, Ringe, Armbander, Anstecker, Ohrringe, Uhren u.a.) eine Unfallgefahr
und kann zu Verletzungen fuhren. Wahrend der Sportangebote muss jeglicher Schmuck
abgelegt werden, das betrifft ggf. auch Haarschmuck (Spangen u.a.). Wir empfehlen lhnen,

mdglichst auf Schmuck bei den Kindern zu verzichten.

Bitte achten Sie bei der Oberbekleidung der Kinder darauf, dass Schnire und Schlaufen an
Anoraks, Jacken oder Kapuzen und Hosen nur so lang sind, wie maximal bendtigt wird. Es
sind schon manche Unfalle durch solche Schnure entstanden (hédngen bleiben, aufhadngen an

Spielgeraten).

Die/Der Erzieher/in ist befugt, Schmuck und Schnure wahrend des Kita-Aufenthalts der Kinder

zu entfernen

12. Medikamente

Medikamente dirfen grundsatzlich nicht verabreicht werden. Bei Notfallmedikamenten ist vom

Arzt ein Attest vorzulegen.

13. Ruhephase

In der Zeit von 12:00 — 14:00 Uhr ist in unserer Einrichtung Mittagsruhe. Um die Ruhephase
der Kinder nicht zu storen, sollten sie in dieser Zeit nicht abgeholt werden. Das Schlaf- und

Ruhebedurfnis der Kinder wird respektiert und geschutzt

14. Wertsachen / Haftung

Fur alle mitgebrachten Bekleidungssticke und Gegenstande, insbesondere mitgebrachtes

Spielzeug wird durch die Kita keine Haftung tbernommen.

15. Veranderungen

Anderungen in der familiaren Situation sowie Anderung der Anschrift, Arbeitsstelle oder bei

Telefonnummern mussen der Leitung unverzuglich und unaufgefordert mitgeteilt werden
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